KOMENDANT
Nadbuzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej
im. 27 Wolyfiskiej Dywizji Armii Krajowe;j Egz. nr ZJ

NACZELNIK
Wydziatu Techniki i Zaopatrzenia

Nadbuzanskiego Oddzialu
Strazy Granicznej w Chelmie

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

z kontroli planowej w trybie zwyklym przeprowadzonej w terminie od 23 grudnia 2013 r.
do 14 lutego 2014 r., w Komendzie Nadbuzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej - Wydzial
Techniki i Zaopatrzenia, ul. Trubakowska 2, 22-100 Chelm, nt.: Windykacja naleznosci
z tytulu dochodéw budzetowych, z wylqczeniem § 0580-grzywny i inne kary pieniezne od 0s6b
prawnych i innych jednostek organizacyjnych.” Kontrole przeprowadzono na podstawie
Wytycznych stanowigcych zalacznik do decyzji Nr 65 Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia
31 maja 2012 r.! (Dz. Urz. MSW Nr 8, poz. 43 z pézn. zm.), wprowadzonych do stosowania
decyzjg Nr 139 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 30 sierpnia 2012 r. w sprawie
wprowadzenia do stosowania w Strazy Granicznej wytycznych w zakresie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli w urzedach obstugujacych organy lub w jednostkach
organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych (Dz. Urz.

KGSG, poz. 47).

I. W okresie objetym kontrola tj. od 1 styeznia 2013 r. do 30 listopada

2013 r. Naczelnikiem Wydzialu Techniki i Zaopatrzenia byl

Bezposrednim przelozonym wyzej wymienionego byl Zastepca Komendanta Nadbuzanskiego
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Ii. Kontrole przeprowadzil zespél w skladzie:

e st. chor. SG Karolina MARTYNIUK — IWKO - specjalista Wydziatu Nadzory
1 Kontroli NOSG - kierownik zespolu kontrolnego, Upowaznienie nr 58/13 z dnia
19 grudnia 2013r. W zwiagzku ze zmianami struktury organizacyjnej komendy
Nadbuzanskiego Oddzialu Strazy Granicznej, z dniem 1 maja 2014 r. specjalista
Wydzialu Kontroli i Audytu Wewn@trznegoz,

e chor. SG Katarzyna STEC - specjalista Wydzialu Nadzoru i Kontroli NOSG,
Upowaznienie nr 60/13 z dnia 19 grudnia 2013 r. Z dniem 1 maja 2014 r. specjalista
Wydzialu Kontroli i Audytu Wewnetrznego.

e Edyta LADA — starszy specjalista Wydzialu Nadzoru i Kontroli NOSG, Upowaznienie
nr 59/13 z dnia 19 grudnia 2013 r. Z dniem 1 maja 2014 r. starszy specjalista Wydziatu
Kontroli 1 Audytu Wewnetrznego.

III.  Czynno$ci kontrolne przeprowadzono: w dniach 24 grudnia 2013 r., 14 stycznia
2014 r. w pomieszczeniach Wydziatu Techniki i Zaopatrzenia, tj. w siedzibie podmiotu
kontrolowanego. W dniach 23 grudnia 2013 r. do dnia sporzadzenia projektu wystapienia
pokontrolnego w siedzibie Wydziatu Nadzoru i Kontroli’. Czynno$ci kontrolne w podmiocie
kontrolowanym zakonczono w dniu 14 lutego 2014 r.

IV. Okreslenie przedmiotu kontroli i okresu objetego kontrolg.

Zakresem przedmiotowym kontroli objgto sprawdzenie prawidlowosci prowadzenia
procedury windykacji z tytulu dochodéw budzetowych, z wylaczeniem § 0580-grzywny
i inne kary pieniezne od 0séb prawnych i innych jednostek organizacyjnych.

Sprawdzeniu poddano realizacje przez Wydzial Techniki i Zaopatrzenia zadan objetych
zakresem kontroli w okresie od 01 stycznia do 30 listopada 2013 1.

V. Cel kontroli:

Ocena prawidlowosci prowadzenia procedury windykacji naleznodci z tytutu dochoddw
budzetowych (z wylaczeniem § 0580-grzywny i inne kary pieniezne od 0séb prawnych
1 innych jednostek organizacyjnych) pod wzgledem zgodnosci z przepisami i regulacjami

obowigzujacymi w tym zakresie.
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VI. Ocena skontrowanej dzialalnosci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostala oparta.
Przyjeto, ze ocena koncowa kontrolowanej dziatalnosci zostanie sporzadzona

na podstawie czterostopniowej skali, obejmujacej: ocene pozytywna, ocen¢ pozytywng

z uchybieniami, pozytywng z nieprawidtowosciami i negatywna. .

Kontrole przeprowadzono na podstawie informacji, wyjasnien oraz dokumentéw

udostepnionych zespolowi kontrolnemu.

OGOLNA OCENE (koncows), wynikajaca z przyjetych miernikéw’® oraz ocen czastkowych

ustalono jako pezytywng z uchybieniami.

Ustalenia oraz oceny czastkowe dotyczace poszczegodlnych obszaréw objetych kontrola,
Y ) :

przedstawiono ponizej.

1. Prawidlowoéé prowadzonej procedury windykacyjne;j.

Wewnetrzna procedure windykacji naleznosci pienigznych w Nadbuzanskim Oddziale
Strazy Graniczne]®, w okresie objetym kontrola regulowaly wytyczne nr 5/W/2012
Komendanta Nadbuzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej z dnia 31 sierpnia 2012 r. w sprawie
okreslenia procedury windykacji naleznosci pienieznych w Nadbuzanskim Oddziale Sirazy
Granicznej w Chelmie’.

Zgodnie z § 2 wytycznych nr 5 wstepng procedure — przed wszezeciem windykacji
naleznosci o charakterze cywilno-prawnym dotyczacym najmu lokali mieszkalnych
Tub tymczasowych kwater prowadzil w NOSG Wydzial Techniki i Zaopatrzenia.

Wspomniana komorka organizacyjna wérod szezegdtowych zadan (dla podlegtych sekeji)
przypisanych § 3 1 5 wytycznych nr 5, posiadata roéwniez uprawnienia do realizacji czynnosci
w zakresie biezacej analizy stanu naleznodcei z tytulu wystawionych faktur oraz naleznosci
niefakturowanych, a takze do wszelkich czynnosci przedegzekucyjnych, naleznosci powstatych
w wyniku wydania decyzji administracyjnych z tytulu nienaleznie wyplaconych Swiadczen
m.in. zwrotow rownowaznikow. 4

Na podstawie wpiséw zawartych w ustalonym przez Naczelnika Wydzialu ,,Wewnetrznym
podziale zadan Wydzialu Techniki i Zaopatrzenia z dnia 5 listopada 2012 r.” potwierdzono,

ze zgodnie z tredeig § 4 ust. | czynnos$ci w zakresie naliczania 1 rozliczania naleznosci z tytutu
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najmu lokali mieszkalnych, umiejscowiono w zadaniach Sekcji Gospodarki Mieszkamovjej :
i Kwaterunkowej Wydziaty Techniki i Zaopatrzenia®.

W wyniku wgladu do dokumentacji organizacyjnej kommk)waﬂegm wydzialu ustalono,
ze w okresie poddanym kontroli, do realizacji obowiazkéw zwiazanych z windykacjg
naleznosci w SGMiK WTiz, wyznaczono pracownikéw i funkcjonariuszy roznych szczebli,
W tym réwniez wyznaczonych do sprawowania nadzoru w tym zakresie. Szczegblowe zakresy
obowiazkéw 1 uprawnien wspomnianych funkcjonariuszy i pracownikoéw  byly aktualne,
zawieraly rdwniez ustalony zakres czynnos$ci odnoszacy sie do procedury windykacji. |

Czynnosci kontrolne wykazaly, ze w okresie objetym kontrolg w Wydziale Techniki
1 Zaopatrzenia prowadzono czynnosci przedwindykacyjne w stosunku do 5 dhuznikéw.
Czynnodci  podejmowane w celu odzyskiwania od dhuznikéw  naleznoge; pienieznych
stanowigcych dochéd panstwa w przedmiotowym zakresie miaty wylacznie charakter cywilno- (Y
prawny’.

Biorae powyzsze pod uwage kontrolg objeto  calosé dokumentacji pomocniczej
zgromadzonej w Wydziale Techniki 1 Zaopatrzenia przynaleznej do konkremych dtuznikéw
oraz poréwnano jg z zapisami na koncie 221 na podstawie wydrukéw otrzymanych z Wydziaty
Finanséw NOSG.

Ustalenia stanu faktycznego w kontrolowanym obszarze zostaly dokonane réwnies
na podstawie dokumentacii zgromadzonej w podmiocie kontrolowanym t.:

1) Wykazu dhuznikéw wobec ktérych jest lub byla prowadzona procedura windykacji'?:

2) Kart optat za najem'":

3) Wykazu spraw przekazanych do Wydzialu Finanséw w okresie 01.01.-30.11.2013 1,

wraz protokotami przekazania dokumentacji - celem dalszej procedury'?;

4} Rejestru wezwan do zaplaty nr RWD 476/1/11":

5) Wykazu wnioskéw o sporzadzenie pozwu przeciwko dhuznikowi, skladanych do Radey

Prawnego w okresie 01.01.-30.11 2013 . M';

0) Wydrukéw obrotéw na koncie 22 1- uzyskanych z Wydziaty Finanséw NOSG.
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Zgodnie ze szezegbtowym zakresem czynnosci zwigzanych z windykacja naleznosci
o charakterze cywilno-prawnym dotyczacym najmu lokali mieszkalnych lub tymeczasowych
kwater opisanym w zalaczniku nr 6 do wytycznych nr 5, SGMIK byla zobowiazana
do przekazywania do Wydziatu Finanséw zbiorczych zestawien naleznosei czynszowych
danego miesiaca wraz ewentualnymi odsetkami.

Na podstawiec udostepnionych z komérki organizacyjnej dokumentow, tj. » Wykazdw
naleznodci  przeterminowanych oraz  kwartalnie sporzadzanych ,Stanéw  zaleglogci
wynikajacych z realizacji przez NOSG w Chelmie dochodow budzetowych — przez SGMIK
WTizZ”", potwierdzono ze w okresie objetym kontrolg, do polecen ksiggowania dotyczacych
naliczonych naleznodci najmu lokalu mieszk kalnego dolaczano imienne wykazy i zestawienia
dtuznikéw z wysokoscia nalesznodci w rozbiciu na poszezegolne pozycje analityczne, 4. CZYynSz
biezacy, eksploatacja biezaca i ewentualne odsetki.

(akta kontroli dowéd nr 17, str. 64-72)

Zgodnie z § 2 ust. 4 wytyeznych nr 5, w przypadku zalegtosci z tytutu oplat czynszowych
dtuzszych niz 2 miesiace SGMiK WTiZ byla obowigzana do wysylania wezwan do zaptaty
wg wzoru okreslonego zalacznikiem nr 1 lub 2 do wytycznych nr 5 . W przypadku braku
reakcji ze strony wzywanego dluznika, zgodnie z § 2 ust. 4 wytyeznych nr 5 komplet
niezbednej dokumentacji nalezalo przekaza¢ Radey Prawnemu NOSG, celem sporzadzenia
pozwu do sadu. Po sporzadzeniu pozwu do sadu, a nastepnie uzyskaniu tytutu wykonawczego
Radca Prawny przekazywat dokumentacje ponownie do zainteresowanej sekcji. Tak
zgromadzony komplet dokumentacji nalezalo niezwlocznie protokolarnie przekazaé¢ do
Wydziatu Finansow.

Zespol realizujacy czynnodci potwierdzil, ze w analizowanym okresie w SGMiK WTiZ
sporzadzono 2 wnioski dot. opracowania pozwu przez Radce Prawnego.

(akta kontroli dowéd nr 18, str. 73-77)

Ustalono réwniez, ze w okresie objetym kontrolg Wydzial Techniki i Zaopatrzenia
z chwila uzyskania tytulu wykonawezego dotyczacego windykowane] naleznoéci, przekazal
protokolarnie celem dalszej procedury windykacji do Wydziatu Finanséw komplet 4 spraw
nalezacych do 3 dluznikéw.,

Szezegblowa analiza dokumentac i1 wykazala niezgodno$é stosowanego w SGMiK

protokohu przekazania dokumenta cji celem dalszej procedury ze wzorem zalgcznika nr 11
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wytycznych nr 5. Stwierdzona niezeodnosé dotyczyta protokotéw wszystkich 4 przekazanych
spraw.
(akta kontroli dowéd ur 19, sty 78-90)

Odnoszac sie do POWYZszZeg( - Zastepca Naczelnika WT 17,

jako osoba pisemnie Wyznaczona przez kierownika podmiotu kontrolowanego wyjasnit,
ze zgodnie z wytycznymi nr 5 w spawie okredlenia procedury windykacji naleznodci
pienigznych przekazanie dokumentéw SGMiK do Wydzialu Finanséw w cely prowadzenia
procedury windykacji powinno nastapi¢ wg zalgeznika nr 11 do wytyeznych. W zwigzku
z tym, iz wymieniony zalacznik nie spelnial wymogéw w tym zakresie, a mianowicie nie
zawieral istotnych informacii, ktore powinny by¢ uwzglednione w trakcie tego rodzaju
czynnoscl, zalacznik ten mégt by¢ jedynie wykorzystany w celu uzgodnienia zapiséw sald

ksiggowych w ujeciu analitycznym. W przedtozonych wyjasnieniach Zastepca Naczelnika

WTiZ dodatkowo wskazal, ze Jjuz w dniu 21112012 r &

poinformowala pracownika Sekeji - Ksiegowosei i Rozliczen Wydzialu  Finanséw
odpowiedzialnego  za opracowanie  projektu wytycznych,  ze  wspomniany  wzér
jest nieprawidlowy i powinien ulec zmianie. Z uwagi na powyzsze okolicznosei dokumenty
dluznikéw przekazane do Wydzialu Finanséw w okresie objetym kontrolg zostaly przekazane
w takiej formie jak wezesniej tj. przed dniem wejscia w zycie wytycznych nr 5,

(akta kontroli dowéd nr 11, str. 24)

W tym miejscu warto zwrécié uwage na tres¢ § 2 ust. 1 decyzji nr 1 Komendanta
Gloéwnego Strazy Granicznej z dnia 3 stycznia 2005r. w sprawie opracowywania, uzgadniania
I oglaszania akiéw prawnych w Strazy Granicznej (Dz.Urz. KGSG 7 2005r.,Nr 1, poz. 4
z pozn. zm.), kiorej przepisy zgodnie z § 1 ust. 2 pkt 3 stosuje sie odpowiednio przy
opracowywaniu 1 uzgadnianiu projektéw  aktéw normatywnych wydawanych przez
komendantéw oddzialow i osrodkéw szkolenia Strazy Granicznej — inicjatywa wydania,
zmiany lub uchylenia akty normat WNEZOo oraz przygotowanie projektu nalezy do wlasciwej
merytoryeznie ze wzgledu na  przedmiot regulacji, komorki organizacyjnej oddzialu.

W przypadku natomiast gdy projekt aktu normatywnego, dotyczytby zadan kilku komérek

organizacyjnych komendy, wiasciwg do opracowania projektu jest komérka, ktorej zakresu
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dzialania przepis dotyczy w najwiekszym stopniu albo zespol powolany w tym celu przez
Komendanta Oddziatu'’.

Majac na wzgledzie charakter aktu normatywnego w postaci wytycznych nr 5 1 koniecznodé
skorygowania tre§ci zalacznika nr 11, w ocenie zespolu ze stosowng inicjatywa nalezalo
wystapic niezwlocznie po stwierdzeniu omylkowego zalgcznika. Powyzsze zapewniloby
prawidlowos¢ zastosowanego wzoru protokotu, a w konsekwencji rzetelno$é przekazywanej
przez Wydzial Techniki i Zaopatrzenia dokumentacji w celu dalszej procedury do Wydziat
Finanséw w okresie objetym kontrola.

Ustalenia dokonane w powyzszym zakresie, co prawda potwierdzily zgodno$¢ w tym
terminowos¢ przekazywania i przyjmowania dokumentacji dtuznikéw z procedurg opisang
w § 2 ust. 6 wytycznych nr 5, jednak stosowanie innej tresci zalacznika nr 11 wytycznych nr 5
1 brak stosownej inicjatywy zmiany wewngtrznego aktu normatywnego, ze strony
kontrolowanej komérki jako jednej z whasciwych merytorycznie ze wzgledu na przedmiot
regulacji, stanowi uchybienie o charakterze formalnym nie majgcym negatywnego wplywu
na dzialalnos¢ kontrolowanego podmiotu w badanym obszarze, ale majacym wplyw
na kryterium rzetelnodci sporzadzane; dokumentacji oraz wymagajacym podjecia krokéw
usprawniajacych w ramach realizowanego nadzoru shizbowego, ktére zostang wskazane
w zaleceniach pokontrolnych.

Inne uwagi w kontrowanej dokumentacji dotyczyly stwierdzenia przez zespol realizujacy
czynnosci nhieprzestrzegania zasad obiegu dokumentéw, wskazanych w decyzji nr 59
Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 25 lutego 2010r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji kancelaryjnej w Strazy Granicznej (D.Urz. KGSG z 2010r., Nr 3, poz. 15), tj. braku
rejestracji wytworzonych protokoléw przekazania dokumentacji celem dalszej procedury
do Wydzialu Finansow. Jak ustalono wspomniany obieg dokumentéw odbywal sie bez
posrednictwa kancelarii jawnej komendy oddziatu. Powyzsze rowniez z punktu widzenia
przyjetych kryteriéw kontroli ma wplyw na rzetelnogé wytworzonej w SGMiK dokumentacii.

Potwierdzono, ze w analizowanym okresic dhuznicy nie kierowali do SGMiK WTiZ
wnioskow o rozlozenie platnosci na raty, odroczenia terminu ptatnosei lub zaplaty zaleglodci.
W zwiazku z tym nie sporzadzano uméw o takim charakterze.

Majac na wzgledzie powyzsze ustalenia obszar dotyczacy prawidlowosci stasowane;
procedury windykacyjnej w kontrolowanym podmiocie z uwagi stwierdzone uchybienia —

ocenione pozyvtywnie z uchvbieniami.

17

§ 2 ust. 3 - decyzji nr 1 Komendanta Glownego St
opracowywanio, uzgadniania i oglaszania akiéw prawnyc
poz. 4 z pbdin. zm.)




2. Prawidlowos¢ prowadzenie ewidencji naleznoéci dochodéw budietowych wedlug

czegsci, dzialéw i rozdzialéw okreSlajacych rodzaj dzialalnosci oraz wedlug paragraféw
klasyfikacji i diuinikéw zgodnmie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.1240 ze zm.) oraz rozporzgdzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budietu panstwa, budietéw jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek
budietowych, samorzqdowych zakladéw budzetowych, panistwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 ze zm.) i rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek
budietowych i samorzqdowych zakfadéw budzetowych (Dz. U. Nr 241, poz.1616).

Szezegdtowej kontroli poddano dokumentacje wydziatu dot. duznikéw yjetych na koncie
221 ,,Wn” ksiegi glownej obejmujacym okres od 1 stycznia do 30 listopada 2013r.
Zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 157, poz.1240 ze zm.) oraz w szczegdlnosei zapisami § 14 ust. 1 pkt 3 (zatacznik nr 3)
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szezegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw Jednostek samorzqdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych zakladdéw budzetowych, paristwowych
Junduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majqcych  siedzibe poza
granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861), § 14 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej
Jednostek budzetowych i samorzqdowych zakladéw budzetowych (Dz. U. Nr 241, poz.1616) i
decyzji nr 151 z dnia 23 grudnia 2013r. Komendanta Nadbuzanskiego Oddziatu Strazy
Granicznej w Chelmie w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci w Nadbuzariskim Oddziale Strazy Granicznej (z mocg obowigzywania od 1
stycznia 2013 r.) - ewidencja szczegdltowa do konta 221 w badanym okresie winna
by¢ prowadzona wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej i dtuznikéw. Wspomniana decyzja
wskazuje rownoczesnie, Ze ewidencja analityezna naleznodei czynszowych prowadzona
jest w SGMiK WTiZ.

W zwigzku ze zmiang'® 7z dniem 30 wrzeénia 2011 . w W ydziale Finanséw oraz z dniem

31 paidziernika 2011 r. w Wydziale Techniki i Zaopatrzenia formy prowadzenia ewidencji
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analitycznej na koncie 221 w zakresie naleznosci objetych windykacja oraz naleznodci
czynszowych i zastgpieniem ewidencji papierowej, ewidencjg prowadzona w formie
elektroniczne] w systemie finansowo — ksiegowym FT-FK, kazdemu dhuznikowi w ramach
poszezegolnych paragraféw klasyfikacji dochodéw, przypisano oddzielny numer, stanowiacy
czesS¢ struktury konta 221,

Biorac pod uwage wlasciwos¢ do prowadzenia konta 221 wylacznie Wydziaty Finansow,
ocena w zakresie prawidlowosci ewidencji naleznosci dochoddéw budzetowych wedtug czesci,
dzialow 1 rozdzialoéw okreslajacych rodzaj dziatalno$ci oraz wedhig paragrafow klasyfikacii
1 dtuznikéw zgodnie z przepisami obowigzujacymi w przedmiotowym zakresie, zostata zawarta
W tresci wystapienia pokontrolnego z dnia 27 czerwca 2014 r. przekazanego Naczelnikowi
Wydziatu — Zastepcy Gtéwnego Ksiggowego Pionu Gléwnego Ksiegowego, p.o. Glownemu

Ksiggowemu — mjr SG Andzelinie Ciechan.

3. Prawidlowo$¢ i terminowo$é naliczania i dopisywania odsetek wedlug obowigzujgcej
stopy procentowej w badanym okresie.

Na podstawie ewidencji dodatkowej prowadzonej w Wydziale Techniki i Zaopatrzenia
tj. kart oplat za najem oraz sporzadzanego 1 wezwania do zaplaty i dokumentacji prowadzonej
w tym zakresie ustalono, ze naliczanie odsetek na kartach optat czynszowych odbywalo
si¢ W sposOb biezacy, poprzez comiesi¢ezne dopisywanie odsetek do zaleglego cZynszu
konkretnego dhuznika (na koniec danego miesiaca, w ktorym lokator nie dokonat terminowej
wplaty) - co bylo zgodne z zalacznikiem nr 6 ,,SzczegSlowy zakres czynnodei zwigzanych
z windykacja naleznosci wynikajgcych z najmu lokali mieszkalnych lub tymczasowych
kwater.” wytycznych nr 5 oraz z karta obiegu nr 17 Wytyeznyeh nr 5 Komendanta
Nadbuzanskiego Oddzialu Strazy Granicznej z dnia 10 czerwea 2010 r. zmieniajgceych
wytyczne w sprawie obiegu dokumentow finansowo-ksiegowych w Nadbujariskim Oddziale
Strazy Granicznej. W przypadku natomiast lokatoréw, ktérzy opuseili lokal nie dokonywano
kolejnych naliczen, a odsetki od nieuregulowanej kwoty do czasu zdania lokalu naliczane
byly na koniec kwartahu.

O wysokosci naliczonych odsetek, terminach i sposobie ich zaplaty informowano
najemcow lokali w cokwartalnej informaciji o rozliczeniu.

W trakcie kontroli ustalono, ze w wysylanym do dtuznika wezwaniu, wskazano wysokose
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W badanym okresie stopa procentowa dla odsetek ustawowych byla stala i wynosita 13 9,
W zwiazku z tym, iz w toky czynnosci kontrolnych nie stwierdzono przypadkéw naliczania
1 dopisywania odsetek po terminie, a odsetki w przypadku wszystkich dhuznikéw naliczane

byly wedtug obowigzujacej stopy procentowej w badanym okresie — kontrolowany obszar

oceniono pozvtywaie.

4. Wysylanie do zobowigzanych wezwan.,

Jak juz wspomniano zgodnie § 2 ust. 4 wytycznych nr 5, w przypadku zaleglosci 7 tytutu
oplat czynszowych dtuzszych niz 2 miesiace SGMiK WTiz byla obowigzana do wysytania
wezwan do zaplaty wg wzoru okreslonego zalacznikiem nr 1 do wytycznych nr 5
Sporzadzony dokument podlegal podpisaniu przez Naczelnika Wydziahi, W przypadku gdy
zadana pierwszym wezwaniem wplata nie zostala dokonana, nalezalo niezwlocznie wystaé

do dluznika przed sadowe wezwanie do zaplaty wg wzory okredlonego zalacznikiem nr 2.

W zwiazku 7 powyzszym ocenie poddano dokumentacje Wydziatu Techniki i Zaopatrzenia
dotyczaca poszezegdlnych dhuznikéw oraz prowadzong w SGMiK WTIZ ewidencje wezwan
4. Rejestr wezwari nr RWD 476/1/11. Z zapiséw zawartych w rejestrze wynikalo, ze w okresie
objetym kontrola, do dhuznikéw za posrednictwem kancelarii oddziahy wyslano 1 wezwanie
do zaplaty. Przedmiotowe wezwanie zgodnie z przyjeta procedurg okreslong zalacznikiem
nr 6 do wytycznych nr 5, sporzadzono w oparciu o wzor zatacznika nr 1. Potwierdzono takze,
ze opracowany dokument przestano za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, za posrednictwem
kancelarii oddziaty - gdy naleznos¢ przekraczala dwukrotnogé miesiecznych oplat. Podezas
szezegolowej analizy dokumentéw potwierdzono, ze dokument zostal podpisany przez
gen. bryg. SG Jarostawa Fraczyka — Komendanta Nadbuzanskiego Oddziahy.

Ponadto ustalono, ze w badanym okresie w SGMiK WTiZ nie sporzadzano przesadowych
wezwan do zaplaty.

W trakcie czynnosci kontrolnych nie stwierdzono przypadkéw nie wystania wezwan
do dhuznikéw. Kazdorazowo gdy naleznosé¢ zgodnie z zakgeznikiem nr 6 wytycznych nr 5
przekraczala dwukrotnogé miesi¢eznych oplat, podejmowano dzialania okreslone procedurg

obowiazujaca w tym zakresie - obszar ocenia sie pezytywnie,

W trakcie realizowanej kontrolj sprawdzeniu poddano réwnies prawidfowosei oraz

kompletnosci realizacii zalecen pokontrolnych z kontroli w trybie zwyklym przeprowadzonej

W terminie 25 wrzednia — 8 listopada 2012 1! przez zespot kontrolny Wydziatu Kontroli

i Nadzoru, w trakeie k térej zalecono:
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I) bezwzgledne  przestrzeganie zasad procedury windykacyjnej okreslonych
w wytycznych nr 5 Komendanta Nadbuzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej

nr 5/2012 z dnia 31 sierpnia 2012 1. w sprawie okreslenia procedury windykacji

naleznosci pienieznych w Nadbuzariskim Oddziale Strazy Graniczne w Chelmie:

2) w ramach realizowanego nadzoru weryfikowanie prawidiowos¢ sporzadzanych
dokumentoéw, oraz wzmocnienie nadzoru nad procedura windykacji prowadzong
w Wydziale Techniki 1 Zaopatrzenia.

Na podstawie udost¢pnionego materialu z kontrolowanej komoérki organizacyijnej,

weryfikacji poddano poziom realizacji zalecen pokontrolnych z kontroli przeprowadzonej

w terminie 25 wrzesnia — 8 listopada 2012 r. w obszarach przestawionych powyzej.

Spostrzezenia stwierdzone w trakcie realizowanych czynnosci mialy wplyw na ocena

czastkowg zastosowang w badanych obszarach, a w konsekwencji na ocene calej dzialalnosci

Wydziatu Techniki 1 Zaopatrzenia w kontrolowanym zakresie.
Stwierdzono, ze za wyjatkiem wskazanych uchybief wszelkie zalecenia i wnioski zostaty

zrealizowane w sposob kompletny i prawidlowy.

VII. Whnioski i Zalecenia:
W celu wyeliminowania przyczyn stwierdzonych uchybien oraz zapobiezenia ich powstania
w przysziosci, polecam:
1. Bez@zgl@dne przestrzeganie  zasad  procedury  windykacyjnej  okreslonych
w wytycznych nr 5 Komendanta Nadbuzanskiego Oddzialu Strazy Granicznej
nr 5/2012 z dnia 31 sierpnia 2012 r. w sprawie okreSlenia procedury windykacji

naleznosci pienigznych w Nadbuzanskim Oddziale Strazy Graniczne w Chelmie (ze zm.),

w szezegdlnosei dotyczacych prawidtowosci sporzadzania w jej trakcie dokumentéw.

2. Przestrzega¢ postanowien § 17 decyzji nr 59 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej
z dnia 25 lutego 2010 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej w Strazy
Granicznej (Dz.Urz. KGSG nr 3, poz. 15 ze zm.), w zakresie dotyczacym obowiazku
rejestracji dokumentéw wytwarzanych w trakcie prowadzonej procedury.

3. Ustalenia kontroli zawarte w niniejszym wystapieniu wykorzystaé w dzialalnogci
sluzbowej w ramach sprawowania nadzoru nad podleglymi funkcjonariuszami

1 pracownikami, w celu uniknigcia w przyszlosci podobnych uchybien.



VII. Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w Ksigzce kontroli Nadbuzanskiego
Oddzialu Strazy Granicznej — wg. Rejestru teczek dokumentéw nr NA-NK-1428/13
pod pozycja nr 14/2013.

IX. Zgodnie z trescig § 34 wytyeznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli
od wystapienia pokontrolnego nie przysluguja $rodki edwolaweze.

X. Pisemng informacje o wykeonaniu zalecenn lub wykorzystaniu wnioskéw, a takze
o podjetych dzialaniach lub przyczynach ich niepodjecia albo o innym sposobie usunigcia
stwierdzonych uchybien nalezy przedlozy¢ w terminie 30 dni od dnia ofrzymania
wystapienia za posrednictwem Naczelnika Wydzialu Kontroli i Audytu Wewnetrznego.

XI. Wystapienie pokontrolne spoerzadzone w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach,

z ktorych egzemplarz nr 1 jest przezmaczony dla kierownika podmiotu kontrolowanego.

Podpis zarzadzajacego kontrole:




