Y
KOMENDANT Chelm, dnia /¥ pagdziernika 2014x.
Nadbuzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej
im. 27 Wolyfiskiej Dywizji Armii Krajowe; Egz. nr ..

Zastepca Gléwnego Ksiegowego

Pionu Gléwnego Ksiegowego
Nadbuzaniskiego Oddziah Strazy Granicznej
w Chelmie

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Z kontroli planowe; przeprowadzonej w dniach 25 marca 2014r. — 15 maja 2014r.,
w Komendzie Nadbuzanskiego Oddziahy Strazy Granicznej — Wydziat Finanséw/Pion Gléwnego
Ksiggowego, ul. Trubakowska 2, 22-100 Chelm, w trybie zwyklym, nt.: , Prawidlowosé
wrioskowania i naliczania dodatkowego wynagrodzenia z Wtulu opieki nad psem stuzbowym.”
Kontrol¢ przeprowadzono na podstawie wytycznych stanowigcych zalacznik do decyiji Nr 65
Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 31 maja 2012r." (Dz. Urz. MSW Nr 8, poz. 43, z péin.
zm.), wprowadzonych do stosowania decyzja Nr 139 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej
z dnia 30 sierpnia 2012r. w sprawie wprowadzenia do stosowania w Strazy Granicznej
wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzgdach obstugujacych
organy lub w jednostkach organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw

Wewnetrznych (Dz.Urz. KGSG, poz. 47, ze Zm.).

I. W okresie objetym kontrolg tj. od 1 stycznia 2013r. do 31 grudnia 2013r. Naczelnikiem

Wydzialu Finanséw byla i

Bezposrednim przelozonym wyzej wymienionej we wskazanym okresie byt Gléwny
Ksiggowy Nadbuzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej w Chelmie.

W zwigzku ze zmianami struktury organizacyijnej komendy Nadbuzafiskiego Oddziatu Strazy
Granicznej z dniem 1 maja 2014r.> Wydzial Finanséw zostat przeksztatcony w Pion Gloéwnego

Ksiegowego, ktérym kieruje Naczelnik Wydzialu — Zastepca Giéwnego Ksiegowego Pionu

" Zwanych dalej wytycznymi w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli.
Zarzadzenie nr 40 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 20 marca 2014r. zmieniajqee zarzadzenie
W Sprawie organizacyi i etatéw jednostek organizacyjnych Strazy Granicznej.
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Gléwnego Ksiegowego. Rozkazem personalnym nr 4876 z dnia 12 maja 2014r. Komendant

Nadbuzafiskiego Oddziahu Strazy Granicznej powierzyl
Naczelnikowi Wydziatu - Zastgpcy Gléwnego Ksiegowego pelnienie  obowigzkéw
na stanowisku Gléwnego Ksiegowego Kierownictwa Komendy Oddzialu w okresie
od 19 maja 2014r. do 30 czerwea 2014r.

Od dnia 1 lipea 2014r. Pionem Gléwnego Ksiggowego kieruje

IL. Kontrole przeprowadzil zespél w skladzie: :

e chor. SG Katarzyna STEC - Specjai.iﬁa Wydzialu Nadzoru i Kontroli NOSG —
kierownik zespotu kontroleréw, Upowaznienie nr 4/2014 z dnia 1 1.03.2014r. przedtuzone
do dnia 30.05.2014r. W zwiazku ze zmianami struktury organizacyjnej Komendy
Nadbuzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej, z dniem 1 maja 2014r. specjalista
Wydziatu Kontroli i Audytu Wewnetrzne go’.

* por. SG Magdalena JURAK - starszy specjalista Wydzialu Nadzoru i Kontroli NOSG,
Upowaznienie nr 5/2014 z dnia 11.03.2014r. przedtuzone do dnia 30.05.2014r. Z dniem
1 maja 2014r. starszy specjalista Wydziatu Kontroli i Audytu Wewngtrznego.

¢ st. chor. SG Karolina MARTYNIUK — IWKO - specjalista Wydzialu Nadzoru
1 Kontroli NOSG, Upowaznienie nr 6/2014 z dnia 11.03.2014r. przedluzone do dnia
30.05.2014r. Z dniem 1 maja 2014r. specjalista Wydziatu Kontroli i Audytu
Wewnetrznego. |

III. Czynnosci kontrolne przeprowadzono:

w dniu 11 kwietnia 2014r. w pomieszczeniach Wydzialu Finanséw, tj. podmiotu
kontrolowanego oraz w dniach od 25 marca 2014r. do dnia sporzadzenia projektu wystapienia
pokontrolnego w siedzibie Wydziatu Nadzoru i Kontroli’. Czynnosci kontrolne w podmiocie
kontrolowanym zakoficzono w dniu 30 maja 2014r.

IV. Okreslenie przedmiotu kontroli i okresu objetego kontrola:

Zakresem kontroli objeto sprawdzenie prawidlowosci wnioskowania i naliczania dodatkowego
wynagrodzenia z tytulu opieki nad psem stuzbowym w okresié od 1 stycznia 2013r.

do 31 grudnia 2013, #

® Rozkaz personalny nré i
Y W zwiazku ze zmianami struktury organizacyjnej Komendy Nadbuzaniskiego Oddzialu Strazy Granicznej
wg nazewnictwa stanowisk Wynikajacego z Zarzadzenia nr 40 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia
20 marca 2014r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie organizacji i etatéw jednostek organizacyjnych Strazy
Granicznej,

> W zwiazku ze zmianami struktury organizacyjnej komérka uzyskala nazwe Wydziat Kontroli i Audytu
Wewnetrznego.
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V. Cel kontroli:

# E
Ccena prawidlowosci wnioskowania i naliczania (ustalania/términowo$é wyplaty) dodatkowego

wynagrodzenia z tytulu opieki nad psem stuzbowym pod wzgledem zgodnosci z przepisami

1 regulacjami obowiazujacymi w tym zakresie.

VL. Ocena skontrowanej dzialalno$ci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostala oparta. "

Kontrole przeprowadzono na podstawie informacji, wyjasnieh oraz dokumentéw
udostepnionych zespolowi kontrolnemu. Przyjeto, ze ocena koficowa kontrolowanej dziatalnoéci
zostanie sporzadzona na podstawie czterostopniowej skali, obejmujacej: ocene pozytywna, ocene

pozytywna z uchybieniami, pozytywna z nieprawidtowosciami i negatywna’.

Zespdl kontrolny przyjal, ze podstawa sformulowania oceny dzialalnosci podmiotu
kontrolowanego bylo sprawdzenie prawidlowosci ustalania i terminowodci wyplacania
dodatkowego wynagrodzenia za wykonanie czynnosci, o ktérych mowa w § 5a Rozporzqdzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27 maja 2002r. w sprawie warunkéw
otrzymywania  przez funkcjonariuszy  Strazy Granicznej  dodatkowego wynagrodzenia
za wykonywanie zadav zleconych wykraczajacych poza obowiqzki stuzbowe (Dz.U. z 2002 r.
Nr 74, poz. 685 ze pézn. zm.), naliczonego w oparciu 0 wykazy czasu sprawowania opieki nad
psem stuzbowym, ktére zostaty sporzadzone przez funkcjonariuszy PSG w Bohukatach i PSG
w Dothobrodach w okresie objetym kontrola.

()G()LNA OCENE (koricows), wynikajaca z przyjetych miemnikéw oraz ocen czastkowych
ustalono jako pozytywna z uchybieniami.

Ustalenia oraz oceny czastkowe dotyczace poszczegdinych obszaréw objetych kontrola,

przedstawiono ponize;j.

Warunki  otrzymywania przez funkcjonariuszy ~Strazy Granicznej dodatkowego
wynagrodzenia z tytutu opieki nad psem shuzbowym za wykonywanie zadan zleconych
wykraczajacych poza obowiazki shizbowe w okresie objetym kori;crolal regulowaly przepisy
Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27 maja 2002r. w sprawie
warunkow otrzymywania przez Junkcjonariuszy Strazy Granicznej dodatkowego wynagrodzenia
za wykonywanie zadar zleconych wykraczajgcych poza obowiqzki stuzbowe’.

Zgodnie z § 3¢ ust, 2 mzpama%zenia z dnia 27 maja 2002r.- wysokosé dodatkowego

wynagrodzenia za wykonywanie czynnosci o ktérych mowa w § 2, 5 i 5a% ustala — dla

e Wprowadzenie do kontroli w administracji rzadowej — Warszawa, marzec 2012r., str, 62
7 - s . - . . -

Zwane dalej Rozporzadzeniem z dnia 27 maja 2002r.
2 - . s P

Z tytuhu sprawowania opieki nad psem shuzbowym,




ﬁmffgjonarmszy petniqeych stuzbe w oddzialach SG (...) —kierownik Jednostki organizacyjnej SG

lub upowazniong przez niego osobaq,

Gléwnego Strazy Granicznej z dnia g listopada 2013r. Sprawie nadania regulaminy

organizacyjnego Komendszie Nadbuz’aﬁskiega Oddzialy Strazy Granicznej im. 27 Wolyriskiej

psem stuzbowym w ramach zadan wykraczajacych poza ich obowigzki shuzbowe,

W odniesieniu do powyzszego Naczelnik Wydzialu Finanséw — n

m&nformowa}a, ze w zwiazku ze Zmiang rozporzadzenia jaka nastapita w 2011 roku,
od listopada 2011r. Wyznaczony pracownik Wydzialu Finanséw x 2 =

wykonuje dodatkowe obowiazki. Do tego czasu dodatek zg Sprawowanie opieki néd psem

’ Przedmiotowy dokument utracit moc W zwiazku z wejsciem w Zycie z dniem | maja 2014r, Zarzadzenia nr 45
Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dniga 11 kwietnia 2014r. w Sprawie  nadania regulaminy
organizacyjnego Komendsie Nad%uz‘aﬁs!%iego Oddziaty Strazy Granicznej im. 27 w. olyhskief Dywizji 4K » Siedzibg
w Chelmie,
Yoc. obshuga codzienna
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stuzbowym) dokonuje obliczen zgodnie z wytycznymi, wprowadza do systemu placowego
1 $cidle kontroluje przeliczone kwoty.

(akt kontroli nr 28 str. 149)

Posiadany szczegdlowy zakres obowiazkéw i uprawnien
starszej ksiggowej Sekcji Rachuby i Plac Wydzialu Finanséw byt aktualny i podpisany, ale nie
zawieral w tresci zapiséw odnoszacych sie do zadan zwigzanych z naliczeniem wynagrodzenia
zwigzanego ze sprawowaniem opieki nad psem stuzbowym. Jak ustalono, w zwiazku z brakiem
wlasciwych wewngtrznych regulacji, zadania wykonywane przez starsza ksiegows Sekeji
Rachuby i Plac, byly realizowane w ramach dodatkowych czynnosci.!!

(akt kontroli nr 28 str. 150-151)

Ponadto na rewersie kontrolowanych wykazéw sprawowania opieki nad psem

stuzbowym stwierdzono zapis dot. ,potwierdzam zlecenie opieki nad psem”. Adnotacje

POWyZsza nanosila EEEER - starszy  specjalista

ds. kynologicznych sekcji  szkolenia Wydzialu Kadr i Szkolenia, ktéra po weryfikacji

posiadanych dokumentéw w ten spos6b potwierdzala fakt posiadania przez funkcjonariusza

sprawujgcego opieke nad psem stuzbowym, aktualnego zlecenia. Powyzsze czynnosci byly

wykonywane w Wydziale Kadr i Szkolenia po przekazaniu zatwierdzofiych dokumentévy

z" jednostek organizacyjnych, ale przed ich skierowaniem do Wydziatu Finansé6w w cely
wyplaty. #

(akt kontroli nr 29 str. 191—242)

(akt kontroli nr 31 str.244)

Biorac pod uwage dokonane ustalenia, opracowanie stosownej procedury wewnetrzne;j

(karty obiegu) dotyczacej naliczenia wynagrodzenia zwigzanego ze Sprawowaniem opieki nad

psem stuzbowym, bedzie zaleceniem o charakterze usprawniajagcym. Powyzsze pozwoli

na okreslenie Jjednolitych zasad i wlasciwego obiegu dokumentacji w przedmiotowym zakresie,

a tym samym na zawarcie stosownych obowiazkéw w szczegSlowych zakresach obowigzkéw

1 uprawnief/wydania upowaznien dla okreslonych os6b.

Majac na wzgledzie wlasciwosé merytoryczng kontrolowanej komérki, w trakcie
realizowanych  czynnodci ograniczono si¢ do sprawdzenia prawidiowosci naliczania
dodatkowego wynagrodzenia z tytulu opieki nad psem shizbowym zgodnie z wykazami
sporzadzonymi w okresie objetym kontrola przez funkcjonariuszy sprawujacych opieke

nad psem stuzbowym w PSG w Bohukatach oraz w PSG w Dothobrodach.

Ty pkt 14 szezegdtowego zakresu obowigzkow i uprawnien starszej ksiggowej SRiP WF, z ktérym pracownik
zapoznal sie w dniu 17.10.2011r.



Zagadnienia kontroli odnoszace sie do kompletnosci sporzadzonych wykazéw czasu
sprawowania opieki nad psem shizbowym pod katem elementéw okreslonych w zalgczniku nr 1
do rozporzadzenia z dnia 27 maja 2002r. oraz prawidlowosci ich sporzadzania pod wzgledem
wlasciwego zaznaczania dni sprawowania opieki nad psem shizbowym i wymiaru sprawowanig,
tej opieki, zostaly w sposob szczegblowy oraz kompletny sprawdzone w trakcie realizowanych
czynnosci kontrolnych w jednostkach kontrolowanych. Wszelkie ustalenia oraz zastosowane
w tym zakresie oceny zostaly wskazane w dokumentacji przekazanej wiasciwym Komendantom
PSG.

Jak ustalono w okresie od 1 stycznia 2013r. do 31 grudnia 2013r. w PSG w Bohukatach
sporzadzono 23 wykazy czasu sprawowania opieki nad psem shuzbowym.

Natomiast w PSG w Dolhobrodach sporzadzono 3 wykazy czasu sprawowania opieki nad
psem shuzbowym. Matla ilogé sporzadzonych wykazéw w przypadku wspomnianej placéwki
wynika z faktu posiadania psa stuzbowego od 9 listopada 2013r. w

(akt kontroli nr 28 str. 156-181)

Sporzadzone wykazy stanowigce podstawe wyplaty wynagrodzenia z tytula opieki
nad psem shizbowym przechowywane byly w Wydziale Finanséw/Pionie Gléwnego
Ksiggowego.

W trakcie weryfikacji zgromadzonego materialu stwierdzono 72 przypadki blednie
ustalonej wysokosci dodatkowego wynagrodzenia za wykonywanie czynnogci zwigzanych
ze sprawowaniem opieki nad psem stuzbowym. |

Pierwszy z przypadkéw dotyczy ,wykazu czasu sprawowania opieki nad psem
stuzbowym EDYP nr ewid. 3010” - za miesigc czerwiec 2013r. — sporzadzonego przez
funkcjonariusza PSG w Bohukatach e s

w rubrykach wlasciwych do zaznaczenia dnj sprawowania opieki nad psem shuzbowym

. W dokumencie

i wymiaru sprawowania tej opieki funkcjonariusz zaznaczyt cztery rubryki z liczbg ..1”"%oraz

pie¢ rubrvk z liczba ..0.5”"3.

(akt kontroli nr 28 str. 166)
W wyniku poréwnania powyzszego wykazu z wydrukiem programu F T Place

»Kartoteka zarobkowa funkcjonariusza” stwierdzono, ze dodatkowe wynasrodzenie 7a miesiac

czerwiec 2013r., zostalo ustalone w wysokosci 41,20 zt i zostalo wyplacone w dniu

1 sierpnia 2013r. Z obliczen zespotu kontrolnego wynika, ze wlasciwa do wyplaty powinna

by¢ kwota w wysokosci 59,50 zt, a rzeczywiscie wyplacone dodatkowe wyna rodzenie zostalo

2 Przedmiotows rubryke wskazuje sie w przypadku gdy funkcjonariusz oznacza dzien, w ktérym nie pelnit stuzby.
3

 Przedmiotows rubryke wskazuje sie w przypadku gdy funkcjonariusz oznacza dzies, w ktérym peit shuzbe.
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zanizone o kwote 18.30 71 Jak ustalono, réznica zostala skorygowana w ramach samokontrol

z dniem 1 wrzeénia 2013r.

(akt kontroli nr 28 str. 182)

Drugi z omawianych przypadkéw dotyczy stwierdzenia uchybient w  wyplacie

dodatkowego wynagrodzenie ustalonego na podstawie ,,wykazu czasu Sprawowania opieki nad

psem stuzbowym EDYP nr ewid. 30107 - za miesigc pazdziernik 2013r. — sporzadzonego przez
funkcjonariusza PSG w Bohukalach E

funkcjonariusz w rubrykach wlasciwych do zaznaczenia dni sprawowania opieki nad psem

W ktorym

stuzbowym i wymiaru sprawowania tej opieki funkcjonariusz zaznaczyt jedng rubryke z liczba

(akt kontroli nr 28 str. 174)

Poréwnanie wspomnianego wykazu z wydrukiem programu FT Place ,Kartoteka

zarobkowa funkcjonariusza” wykazalo, ze wyplacone dodatkowe wynagrodzenie za_miesiac

pazdziernik 2013r. zostalo wyplacone w nie _wilasciwei wysokodci tj. w kwocie 4,60 zi,

a powinno by¢ 9,20 z1.
(akt kontroli nr 28 str. 185)
Odnoszac sie do powyzszego Naczelnik Wydma}u Zastepca Gléwnego Ksiegowego

Pionu Gléwnego Ksiggowego, pelniaca jednoczesnie obowigzki Gléwnego Ksiegowego

. “Wyjasniala, ze kwota naliczenia dodatkowego wynagr0d26nla

z tytulu opieki nad psem shlzb()wym dla £ - 73 miesige

pazdziernik 2013r. wynosi 9,20 zt. Wyplacona stawka 0,30 % podstawy wynagrodzema zamiast

wlasciwej 0,60 %, zostala spewodowana omyika. Natomiast wyplata wlasciwej kwoty
wynagrodzenia, poprzez wyrownamekwoty 4,60 nastapila w dniu 14 szetma 2014r.

(akt kontroli nr 33 str. 250-251)

Stwierdzone wyzej przypadki w ocenie zespotu kontrolnego stanowig uchybienia, ktére

z uwagi na podjete czynnosci naprawcze w ramach samokontroli nie miaty negatywnego

wplywu na dzialalnosé kontrolowanego podmiotu w zakresie objc@tym kontrola, ale wymagaja

podjecia krokéw naprawczych i usprawniajacych w ramach sprawowanego nadzoru, ktére

zostang wskazane w zaleceniach pokontrolnych.

VIL.  Whnioski i Zalecenia:

W celu  wyeliminowania przyczyn stwierdzonych uchybiefi oraz zapobieZenia
ich powstania w przysziosci, polecam:

I. Bezwzglednie przestrzega¢  postanowien  rozporzadzenia  Ministra Spraw

Wewnetrznych i Administracjii z dnia 27 maja 2002r. w sprawie  warunkdw
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Yydzisiu Kontroll | Audyty We,

olrzymywania  przez  funkcjonariuszy — SG dodatkowego  wynagrodzenia
za wykonywanie zadan zleconych wykraczajqcych poza obowiqzki stuzbowe oraz
wzmée nadzér nad naliczeniem i wyplata naleznodci w oparciu o wykazy czasu
sprawowania opieki nad psem stuzbowym, ktére sporzadzane sa przez
funkcj@mriuﬁzy sprawujacych opieke nad psem shuzbowym.

2. Wypracowaé procedure wewnetrzng (karte obiegu) w zakresie obiegu dokumentacji
bedacej podstawa naliczeniaﬁwynagmdzenia zwigzanego ze sprawowaniem opieki
nad psem shuzbowym. ’

3. Ustalenia kontroli zawarte w niniejszym wystapieniu wykorzystaé¢ w dzialalnoéci
sluzbowej w ramach sprawowania nadzoru nad podleglymi funkcjonariuszami,
w celu uniknigcia w przysziosci podobnych uchybien.

VIIL. Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w Ksigzce kontroli Nadbuzanskiego
Oddzialu Strazy Granicznej — wg. Rejestru teczek dokumentéw nr NA-NK-1428/13
pod pozycja nr 2/2014.

IX.  Zgodnie z treicig § 34 wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania
kontroli od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja $rodki odwolawcze.

X. Pisemng informacje o wykazaniu zaleceri lub wykorzystaniu wnioskéw, a takze
o podjetych dzialaniach lub przyczynach ich niepodjecia albo o innym sposobie
usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci nalezy w terminie 30 dni od dnia
otrzymania wystapienia za po§rednictwem Naczelnika Wydzialu Kontroli i Audytu

( Wewnetrznego. 5 _

XI.  Wystapienie pokontrolne sporzadzone w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach,
z ktérych egzemplarz nr 1 jest przeznaczony dla kierownika podmiotu
kontrolowanego.

Podpis zarzadzajacego kontrole:

Wykonano w 2 egzemplarzach

Egz nr 1 - Zastepea Gléwnego Ksiggowego Pionu Gléwnegp Ksiegowego
Egz. nr2 - aa.

Sporzadzil I wykonat: zspdl kontrolny e, 6655313

Dniia 16.10.2014r.

NAGZELNIK
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